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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Limanowej
ul. Jozefa Marka 9
34-600 Limanowa

Limanowa, 19.11.2021r.

Zapytanie ofertowe

Zapraszamy Panstwa Firm¢ do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego

na:

»Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Limanowej
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek listowych oraz ich ewentualnych
Iwrotow”

I. Opis przedmiotu zamodéwienia

1.

Przedmiotem zamoOwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
(przesyltki listowe), ktére beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.).

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie si¢ przesylki listowe
0 wadze 500g, 1000g i 2000 g (format S,M,L):

1) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

2) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

3) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listowa, przemieszczang
1 doreczang w sposoOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca przesylka
listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartos$ci lub uszkodzeniem,

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

7) przesylki listowe z zadeklarowang warto$cig — przesyika rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno§¢ do wysokoSci wartoSci
przesytki podanej przez nadawce.

Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego do punktu
odbioru, wskazanego przez Wykonawceg. Wskazany punkt odbioru winien znajdowaé si¢ w
odlegtosci nie wigkszej niz 700 m od siedziby Zamawiajacego. W przypadku braku posiadania
takiego miejsca, Wykonawca zobowigzany jest do utworzenia punktu odbioru w odlegtosci j.w. lub
do odbioru przesytek w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 14.45 do godz.
15.15 z siedziby Zamawiajgcego. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia
nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego. Przyjecie przesylek do obrotu
pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem i datg na
zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi, wtasciwie przygotowywac przesytki do
nadania oraz przygotowywaé zestawienia ilo§ciowe w przypadku przesylek nierejestrowanych i
zestawienia z wyszczegdlnieniem adresatow, w przypadku przesytek rejestrowanych.

Zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesylki (zwykly, polecony, priorytet czy polecony ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz pelng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego (nadawcy).

-1-



Znak sprawy: PCPR-271-17/21

6. Obowigzek wlasciwego przygotowania przesytki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien cigzy na
Zamawiajacym.
7. Zestawienia beda sporzadzane w 2 egzemplarzach — po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Rozliczenie finansowe za wykonanie ustugi bedg dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce zawierajaca w
szczegoOlnosci sume optat za przesyitki faktyczne nadane 1 zwrdécone w okresie rozliczeniowym oraz za
ustuge odbioru i dorgczenia lub zwrotu przesylek Zamawiajagcemu stwierdzone na podstawie
dokumentow zdawczo-odbiorczych podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

W tabeli ponizej zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesytek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz
orientacyjne ilosci danej korespondencji. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju
w oparciu o analiz¢ potrzeb. Zestawienie to daje podstawe ilosci przesylek. Rodzaje 1 ilo$¢ przesylek w
ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i1 beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu
zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Faktyczne ilo$ci
realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustug wskazanych
w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

Lp. Nazwa towaru Ilosé/ szt. | Cenazaszt. | Razem kwota
Format S wymiary min. 90x140mm- max. 230x160x20mm - waga do 5009 X -z
1| Format S do 500 g - nierejestrowana (ekonomiczna) 5684 - 7z
2 | Format S do 500 g - nierejestrowana (priorytetowa) 15 -zt
3| Format S do 500 g - polecona(ekonomiczna) 180 -zt
4 | Format S do 500 g - polecona(priorytetowa) 6 - 7
Format S do 500 g - polecona(ekonomiczna)+potwierdzenie odbioru w
S| obrocie krajowym 1595 -4
6 Forma_lt S dc_) 500 g - polecona (priorytetowa)+ potwierdzenie odbioru w 9 -4
obrocie krajowym
Format M wymiary min. 90x140mm- max. 325x 230x20mm waga do
1000g X -
7 | Format M do 1000 g - nierejestrowana (ekonomiczna) 72 - 7
8 | Format M do 1000 g - nierejestrowana (priorytetowa) 1 -z
9 | Format M do 1000 g - polecona(ekonomiczna) 10 -z
10 | Format M do 1000 g - polecona(priorytetowa) 8 -z
11 Forma_lt M (2.10 1000 g - polecona(ekonomiczna)+potwierdzenie odbioru w 48 -
obrocie krajowym
12 Forma_lt M QO 1000 g - polecona (priorytetowa)+ potwierdzenie odbioru w 5 g
obrocie krajowym
Format L wymiary min. 90x140mm- max. D£.600 x 1040 mm -waga do
2000g X -4
13| Format L do 2000 g - nierejestrowana (ekonomiczna) -zt
14 | Format L do 2000 g - nierejestrowana (priorytetowa) 1 -z
15| Format L do 2000 g - polecona(ekonomiczna) 3 -zt
16 | Format L do 2000 g - polecona(priorytetowa)
17 Forme_lt L d_o 2000 g - polecona(ekonomiczna)+potwierdzenie odbioru w 3 -4
obrocie krajowym
18 Forme_lt L d_o 2000 g - polecona (priorytetowa)+ potwierdzenie odbioru w -4
obrocie krajowym
Paczki krajowe ponad 2kg do 5kg 3 -zt
| RAZEM 7640 -

Za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej tj. w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
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listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.) i przepisami wykonawczymi,
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.).

Wykonawca ponosit bedzie wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialnos¢ za ustugi, ktore wykonuje
przy pomocy podwykonawcow, ktorych wiedzg i doswiadczenie, potencjat techniczny, osoby, zdolnosc¢
finansowa wykorzystywat bedzie w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

CPV:
64110000-0 - Ustugi pocztowe, 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczgce listow

I1. Glowne warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) zagwarantujg wykonanie catego zadania w oparciu o opis przedmiotu zamowienia,
2) zaoferujg ushugi spetniajace wymagania okreslone przez Zamawiajacego,
3) zobowiazg si¢ wykona¢ zadanie w okresie 01 stycznia 2022r. do dnia 31 grudnia 2022r.
4) spelnig nizej wymienione wymogi ustawowe w odniesieniu do dokumentéw urzedowych
w zakresie:

a. skutkéw nadania pisma (moc dorgczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks
postepowania administracyjnego / termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2-
Kodeks postepowania cywilnego / oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 —
Ordynacja podatkowa/ Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo
zostato nadane w polskiej placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego/ art. 198b ust. 2 zdanie
drugie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych/ ztozenie skargi w placowce pocztowej
operatora Wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem/,

b. skutkow potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — zob. art. 17 ustawy- Prawo pocztowe/potwierdzenie nadania przesytki
rejestrowane] lub przekazu pocztowego wydane przez placowke pocztowa operatora
wyznaczonego/ ma moc dokumentu urzgdowego.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, dotyczace
posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania oraz ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 25a Pzp
1 spelniajg warunki dotyczace posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia, dotyczace sytuacji ekonomicznej
1 finansowej 1 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Wykonawca powinien posiada¢ aktualny Wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej (UKE) zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.) ustawg z dnia 16 lipca
2004 r. Prawo telekomunikacyjne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.).

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma miejsce zamieszkania lub siedzibe,
potwierdzajace odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci zwigzanej
z przedmiotem zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wgladu w dokumenty potwierdzajace spelnianie wyzej
wymienionych warunkow przed podpisaniem umowy na wykonanie ushug.

Ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ma prawo do ztozenia jednej oferty.

Ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosi koszty przygotowania i ztozenia oferty.

W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik badz oferte podpisze osoba upowazniona do
podpisywania dokumentéw w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy przedlozy¢ Zamawiajagcemu
oryginalne pelnomocnictwo bagdz upowaznienie.
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I11. Przygotowanie oferty

Oferte nalezy:

1) ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie — listem) droga pocztowa lub elektroniczng za
pomoca platformy e-puap (potwierdzony podpisem kwalifikowanym) na Formularzu Oferty
wraz zatgcznikiem do formularza ofertowego w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr: 138 do dnia
26.11.2021 r. do godz. 13:00 (o przyjeciu oferty do rozpatrzenia decyduje data jej wptywu do
Zamawiajacego, nie stempla pocztowego),

2) opakowa¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: ,,Zapytanie
ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Limanowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych oraz ich
ewentualnych zwrotéow, znak sprawy: PCPR-271-17/21”

3) sposéb obliczenia ceny oferty: cene oferty za wykonanie wybranej cze$ci przedmiotu zamdwienia
nalezy poda¢ na Formularzu oferty. Przez cen¢ oferty nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt. 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r,
poz. 178) zatem w cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow 1 ustug oraz podatek akcyzowany jezeli
na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towarow 1 ustug oraz podatkiem akcyzowym. Stawke podatku VAT nalezy okresli¢ zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 685 ze zm.).

Ceng¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich w zapisie liczbowym i stownie (podawanie ceny w inny sposob
moze skutkowa¢ odrzuceniem oferty). Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.
Wykonawca zobowigzany jest do wypehienia i okre$lenia cen jednostkowych brutto oraz warto$ci
brutto dla wszystkich pozycji Formularza cenowego. Ceny jednostkowe postuza Zamawiajacemu do
rozliczen z Wykonawca. Suma wartos$ci brutto z Formularza cenowego winna odpowiada¢ cenie oferty
wpisanej w Formularzu oferty i zostanie ona wykorzystana do poréwnania ztozonych ofert. Formularz
cenowy nalezy dotaczy¢ do oferty, na jego podstawie zostanie sporzadzony zalacznik do umowy, ktora
zostanie zawarta z Wykonawcg wybranym do realizacji przedmiotu zamowienia.

Strony dopuszczaja mozliwo$¢ realizacji ustug nieujetych w ofercie. W przypadku nadania przez

Zamawiajacego przesytek nie ujetych w Formularzu cenowym podstawg rozliczen beda ceny

obowigzujace w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okre§lone w zapytaniu ofertowym

oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi

przepisami realizacji wybranej cz¢sci przedmiotu zamdwienia.

V. Kontakt z wykonawca
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Barbara Watroba tel. 18 3337827 e-mail: pcpr@powiat.limanowski.pl

V. Kryterium wyboru oferty
Cena—100 %

VI. Termin realizacji: zamo6wienie winno by¢ wykonywane od dnia 01.01.2022r. do dnia 31.12.2022r.
VII. Zalgczniki:

Zatacznikami do niniejszego zapytania sa:
- Formularz oferty z zalacznikiem (tabela)



